Zatacznik nr 11 do OPZ

. Pracownikow firmy sprzatajgcej obowigzuje bezwzgledny zakaz odczytu, zmiany,
powielania lub niszczenia informacji bedgcych w dyspozycji Urzedu Miasta Ptocka,
zwanego dalej ,Urzedem” oraz dokonywania innych czynnosci moggcych miec¢
negatywny wptyw na poziom zabezpieczenia informacji (np. samowolnego
udostepniania pomieszczen osobom trzecim, przekazywania informacji o stosowanych
metodach zabezpieczen oraz osobach za nie odpowiedzialnych).

. Przez obowigzek, o jakim mowa powyzej rozumie sie w szczegolnosci zakaz:

a) logowania sie do stacji roboczych Urzedu badz korzystania 2z kont
niewylogowanych uzytkownikéw (w razie zauwazenia aktywnego konta nalezy
niezwtocznie wezwac pracownika ochrony, ktory odnotuje incydent w dzienniku
stuzby, a nastepnie poinformuje o tym fakcie, najpdézniej nastepnego dnia rano,
kierownika Oddziatu Teleinformatyki);

b) zapoznawania sie przez pracownika firmy sprzatajgcej z dokumentami papierowymi
oraz zawartoscig elektronicznych nosnikow informacji (ptyty CD, pamieci i dyski
przenosne, tablety i smartfony itp.);

c) kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych, a w szczegdlnosci
udostepniania ich osobom trzecim;

d) udostepniania osobom trzecim informacji powzietych w trakcie realizowania
czynnosci za wyjgtkiem informacji ogélnodostepnych.

. Pracownik firmy sprzatajgcej w czasie obecnosci na terenie Urzedu zobowigzany jest

do przestrzegania wszystkich polecen w zakresie zachowania sie na terenie Urzedu,

przekazanych mu przez uprawnionych pracownikoéw Urzedu lub pracownikéw ochrony.

. Pracownicy firmy sprzatajgcej odpowiadajg za zamkniecie doptywu wody, wylgczenie

osSwietlenia, racjonalne wykorzystanie energii elektrycznej, zamkniecie okien, drzwi

oraz pobranie i zdanie kluczy od pomieszczen pracownikom ochrony.

. Pracownik firmy sprzatajgcej ma obowigzek ciggtego nadzoru nad pobranymi kluczami

(niedopuszczalne jest pozostawianie bez nadzoru kluczy w zamkach i pozostawianie

otwartych pokoi bez nadzoru).

. Pracownicy firmy sprzgtajgcej majg obowigzek niezwlocznego powiadamiania

pracownikbw ochrony o wszystkich dostrzezonych nieprawidtowosciach i

okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo, uszkodzenie mienia itp.



Zatacznik nr 12 do OPZ

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem si¢ z zasadami bezpieczenstwa informaciji,
obowigzujgcymi w Urzedzie Miasta Ptocka, wlasciwymi w zakresie czynnosci

wykonywanych w zwigzku 2z realizacjga UMOWY ......cccccciiiiiimemmmmrrrrre s
Zdnia ..o roku i przyjmuje te zasady do stosowania.

Ip. Imie i nazwisko pracownika Data i podpis

podpis Wykonawcy



